INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ZOILA MARISOL ZEPEDA QUINONEZ CuUl: 1637 09092 0101
Numero de contrato: 029-019-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 6-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 37485989

Numero de Factura: 2130985963 Serie: 7B3F72E9

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO

Monto Total del Contrato Q. 119,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el anélisis y resolucion de asuntos en materia administrativo-laboralL.

b) Apoyé en la revision de minutas de contrat s"a/dministrativos y a plazo fijo, verificando que cumplan con los requisitos legales establecidos.

Apoye en la elaboracion de minutas, opfniones, contratos y otros instrumentos juridicos necesarios para las operaciones de la Delegacién de

¢) Recursos Humanos.
d Brindé apoyo a las diferentes endencias de la Direccién General de las Artes, en la orientacion de la correcta conformacion de expedientes
) para la tramitacion de Licenefas con o sin goce de salario.

Apoyé en la realizacién deuna base de datos para el registro y seguimiento de procedimientos administrativos, licencias, reinstalaciones, entre
®) otros, manteniéndola zCtualizada.

Brindé apoyo en lafedaccion de informes circunstanciados relacionados a los servidores publicos y contratistas de la Direccion General de las
f Artes, segun los'requerimientos de autoridades internas y externas.
g Apoyé en la elaboracion de dictamenes técnicos en procedimientos administrativos y en la resolucién de amonestaciones, asegurando el

cumplimiento de la normativa aplicable.

h) Apoyé en la atencién y respuesta a requerimientos realizados por las diferentes Unidades Administrativas de la Direccién General de las Artes,
Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones. 7

i Brindé apoyo en la comprobacion de la informacién requerida por las diferentes Unidades Administrativas de la Direccion General de las Artes y
otras Instituciones, para su consolidacion y entregada de forma oportuna a las partes corfespondientes.

Apoyé en el control y actualizacién de las publicaciones de disposiciones Ieg/ales‘ relacionadas con la Direccidn General de las Artes.
k)  Apoyé en otras actividades que el jefe inmediato requirid.

m) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.

ZOILA MARISOL ZEPEDA QUINONEZ SIRIA ALLJANDRA PEREZ MONROY
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